BAUSKAS NOVADA PASVALDIBA
VECSAULES PAMATSKOLA

Reg.Nr. 4512901302, Vecsaule, Vecsaules pag., Bauskas nov., LV-3932
talrunis 23373462, e-pasts: vecsaule.skola@bauska.lv, www.bauska.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Bauskas novada Vecsaules pagasta

APSTIPRINATS
Ar Vecsaules pamatskolas direktores
2018. gada 4. aprila rikojumu Nr. 1-9/10

2018. gada 4. aprilis Nr. 3-23/9
Personas datu apstrades un aizsardzibas kartiba

Izdota saskana ar Eiropas Parlamenta un Padomes

regulu (ES) 2016/679 par fizisku personu aizsardzibu

attieciba uz personas datu apstradi un Sadu datu brivu apriti

un ar ko atcel Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula),
Valsts parvaldes iekartas likuma 72. panta pirmas dalas 2. punktu,
Informdcijas atklatibas likums

1. Visparigie noteikumi

1. Vecsaules pamatskolas (turpmak — iestade) personas datu apstrades Kkartiba (turpmak —
kartiba) nosaka visparigus pamatprincipus fizisko personu datu apstrades un aizsardzibas
nodro$inasanai.

2. Kartibas mérkis ir noteikt izglitibas iestades organizatorisko pasakumu kopumu, kas nodrosina
godpratigu un likumigu personas datu apstradi un lietoSanu tikai paredz€tajiem mérkiem, to
glabasanas, atjaunosanas, laboSanas un dz€Sanas veidu, nodroSinot ikvienas fiziskas personas
tiesibas uz savu personas datu aizsardzibu.

3. Personas datu apstrade tiek veikta izglitibas iestades telpas (adres€: Vecsaule, Vecsaules pag.,
Bauskas nov., LV-3932).

4. Noteikumi ir saistoSi visiem iestades darbiniekiem, kuriem ir pieejami b&rnu vai darbinieku
personas dati (visi personas dati, kas jebkada veida palidz identificét fizisko personu).

5. Dati, kas tiek izmantoti datu apstrade, ir klasificgjami ka ierobezotas pieejamibas informacija,
kas paredzeta tikai noteiktam izglitibas iestades darbinieku lokam.

2. Iestades vaditaja pilnvarotas personas datu apstradei,
pienakumi un atbildiba

6.  Fizisko personu datu apstradi iestade veic tikai ar direktora rikojumu nozimé&tas personas.
7. lestades vaditaja pilnvarotajai personai ir tiesibas izmantot vinai lietoSana nodotos personas

datus, nodrosinot datu vakSanu, ierakstiSanu, ierakstito personas datu sakartosanu, saglabasanu,
kopéSanu, parrakstiSanu, parveidosanu, labosanu, dz&Sanu, iznicinaSanu, arhivésanu.



8. lestades vaditaja pilnvarota persona nedrikst atklat klasificéto informaciju nepilnvarotam
personam. Personas datus var izpaust, pamatojoties uz rakstveida iesniegumu vai vienosanos,
noradot datu izmantoSanas mérki, ja likuma nav noteikts citadi. Personas datu pieprasijuma
noradama informacija, kas lauj identificét datu pieprasitaju un personas datu objektu, ka ar1
pieprasamo personas datu apjomu.

9. Iestades vaditaja pilnvarota persona nedrikst atlaut piekliit personas datiem nepiederosam
personam, ja to nevajag tieSo darba pienakumu pildiSanai.

10. Iestades vaditaja pilnvarota persona ir atbildiga par datu precizitati.
3. lestades darbinieku un audzéknu datu apstrades principi

11. Personas datu apstrade ir atlauta tikai tad, ja ir vismaz viens no $adiem nosacijumiem:

11.1. ir darbinieka, audz€kna likumiga parstavja piekriSana;

11.2. datu apstrade nepiecieSama iestades vaditaja pilnvarotai personai likuma noteikto pienakumu
veikSanai;

11.3. datu apstrade nepiecieSama, lai aizsargatu darbinieka, audzekna vitali svarigas interese, taja
skaita dzivibu un veselibu;

11.4. datu apstrade nepiecieSama, lai nodroSinatu sabiedribas intereSu ievérosanu vai realizétu
publiksas varas uzdevumus, kuru veikSanai personas dati ir nodoti iestades vaditaja pilnvarotai
personai vai parraiditi treSajai personai;

11.5. datu apstrade ir nepiecie$ama, lai, ievérojot darbinieka, audzekna pamattiesibas un brivibas,
realizétu iestades vaditaja pilnvarotas personas vai tas tre$as personas likumiskas intereses,
kurai personas dati atklati.

12. Personas datu apstrades procesa iestades vaditaja pilnvarota persona nodrosina:

12.1. godpratigu un likumigu personas datu apstradi;

12.2. personas datu apstradi tikai atbilstosi paredz&tajam merkim un tam nepiecieSamaja apjoma;

12.3. tadu personas datu glabasanas veidu, kas darbinieku, bérnu, bérnu vecaku (bérna likumigo
aizbildni) lauj identificet attieciga laikposma, kurS neparsniedz paredzetajam datu apstrades
mérkim noteikto laikposmu;

12.4. personas datu pareizibu un to savlaicigu atjaunosanu, laboSanu vai dzesanu, ja personas dati ir
nepilnigi vai neprecizi, saskana ar personas datu apstrades merki;

12.5. personas datu apstrade sakotn&ji neparedz&tiem mérkiem tiek pielauta, ja ta neparkapj
personas tiesibas un tiek veikta zinatnisku vai statistisku petijumu noliika, ka arT personas datu
apstrade Latvijas nacionala arhiva fonda veidoSanai normativajos aktos noteiktaja kartiba;

12.6. sanemto personas datu izmantoSanu tikai tam paredzétajiem mérkiem.

13. Fizisko personu datu apstrade iestade notiek, ieveérojot Sadus pamatprincipus:

13.1. godpratiga un likumiga datu apstrade;

13.2. datu apstrade tiek veikta atbilsto$i paredz&tajam mérkim un tikai saskana ar to;

13.3. dati ir adekvati (ne parmerigi);

13.4. dati ir precizi;

13.5. dati netiek glabati ilgak neka nepiecieSams (datu apstrades ilgumam ir jabiit saistitam ar
noteiktu personas datu apstrades mérki);

13.6. dati tiek apstradati saskana ar datu subjekta tiestbam;

13.7. dati ir drosiba;

13.8. dati netiek parsiititi citam organizacijam, iestadém vai arvalstim bez droSas adekvatas
aizsardzibas.



4.  Visparigas fizisko personu datu apstrades prasibas

14.  Uzsakot datu apstradi, fiziska persona ir jainformé par to, ka:
14.1. tiks apstradati personas dati;
14.2. datus apstradas Vecsaules pamatskola;
14.3. kads ir personas datu apstrades mérkis.

15. Ja datu subjekts pieprasa, ir jasniedz informacija ari par:
15.1. iesp€jamiem personu datu sanémejiem;
15.2. datu subjekta tiestbam pieklit saviem datiem un izdarit tajos labojumus;
15.3. vai datu subjekta atbildes sniegSana ir obligata vai brivpratiga, ka arT iesp€jamas sekas par
atbildes nesniegsanu,
15.4. personas datu apstrades tiesiskais pamats.

16. Ieteicams saglabat pieradijumus, ka ieprieks uzskaitita informacija ir sniegta.

17. Personas dati ir jaglaba, ieveérojot visparigas datu glabasanas un droSibas prasibas, tai skaita ar
tehniskiem un organziatoriskiem Iidzekliem janodroSina, ka personas datus nevar sagrozit,
bojat un tiem nepiekliist nepilnvarotas personas.

18. Pirms personas datu izpauSanas vai nodoSanas citam personam (tai skaita citiem darbiniekiem)
japarliecinas, vai tam ir tiesisks pamats un likumigs mérkis.

19. Personas dati bez §is personas atlaujas netiek izpausti treSajam personam, iznemot, ja datu
izpauSanu paredz normativie akti.

20. Personas dati tiek izpausti tikai tam valsts un pasvaldibu amatpersonam, kuras pirms datu
izpausanas ir identific€tas, pamatojoties uz rakstveida iesniegumu vai vienosanos, noradot datu
izmantoSanas mérki. Personas datu pieprasijuma noradama informacija, kas lauj identificét datu
pieprasitaju un datu subjektu, ka arT pieprasamo personas datu apjoms (aizliegts izpaust datus
pa talruni vai personas klatbtitng, ja ta nav identificéta).

5. lestade izmantojamie izglitojamo personas dati

21. Personas kodu apstrada (izmanto), ja to nosaka normativie akti vai ir darbinieka vai bérna
likumiska parstavja piekriSana un ja personas koda apstrade ir nepiecieSama, lai sasniegtu
noteiktu darbinieka vai bérna personas datu apstrades méerki.

22. Beérna personas fotografiju izmantoSana iestades dokumentos, informativajos materialos,
interneta majas lapa, publiska to izmantoSana iestades telpas vai citadi ir atlauta pec tam, kad ir
informéts bérna likumiskais parstavis un nav sanemti iebildumi par fotografiju izmantoSanu
noraditajam mérkim.

23. Bernu datu apstrade iestades interneta vietn@s ir pielaujama, ieverojot datu tehniskas drosibas
nosactjumus. Katrs iestades darbinieks ir tiesigs pieklut tikai tiem datiem, kas attiecas uz vinu
val saistits ar vina darba pienakumiem. Bérnu vecakiem (likusmiskajiem parstavjiem) ir
aizliegts piekltt citu bernu personas datiem. Jebkuras paroles tiek veidotas vismaz no 8
simboliem (vélams).

24. Macibu novértejums iestades ikdienas darba attieciba uz b&rnu netiek izpausts treSajam
personam. Iestade nodroSina, ka katra b&rna macibu sasniegumu novertgjums (tostarp dazadas
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piezimes attieciba uz bérna macibu procesu) ir pieejams tikai paSam bérnam un likumiskajiem
parstavjiem.

Ja iestade tiek veikts kads zinatnisks, sociologisks vai tamlidzigs pétijums, kura nepiecieSams
noradit bérna personas datus aptaujas anketas, Sadu datu (jo 1pasi sensativo datu) vaksanai tiek
sanemta likumiska parstavja piekriSana, un tiek tiek informéti par pétijjuma noliku un datu
sanémgejiem.

Bérna personas datu ievieto$ana iestades majas lapa interneta notiek saskana ar normativo aktu
prasibam, ieveérojot personu, no kuram personas datu informacija ir ievakta, inform&Sanu par
publiskoSanu majas lapa un par datu vakSanas meérki, ka arT nodroSinot, ka bérna likumiskais
parstavis pec pieprasijuma var liigt labot savus datus vai dzest tos. Mingtais ir attiecinams art uz
iestades blogu (emuaru) darbibu.

6. lestades amatu pretendentu dati

Personas dati tiek pieprasiti tada apjoma un tikai tadam meérkim, lai novértétu pretendenta
iesp&jamibu ienemt noteiktu amatu, ieverojot Darba likuma noteiktos ierobezojumus.

Ja nepiecieSama informacija par pretendenta veselibas stavokli, iestade pieprasa, lai pretendents
veic veselibas parbaudi un sanem informaciju par pretendenta piemérotibu paredzeta darba
veiksSanai tikai no arsta atzinumu.

Iestade ir tiesiga iegiit informaciju no amata pretendenta ieprieks$éjam darba vietam tikai tad, ja
pretendents tam ieprieks ir devis rakstveida piekriSanu.

Ja amata pretendents nav ticis pienemts darba, sanemot rakstveida piekriSanu, amata
pretendenta iesniegtie dati un parrunu protokoli tick glabati iestades lietvediba, atbilstosi lietu
nomenklatirai (vienu gadu).

Ja amata pretendents nepiekrit iesniegto datu glabaSanai, péc tam, kad ir beidzies atlases
process un pagajis termins lémuma parsiidzeSanai, informacija par pretendentu ir jaiznicina.

Pretendentu iesniegtajiem personas datiem var pieklat tikai tas personas, kas ir iesaistitas
darbinieku atlases procesa.

Atlases procesa iesaistitam personam ir aizliegts vinu riciba nonakuSos, atlases procesam
paredzetos personu datus izmantot citam meérkim, ka ari tos neatlauti apstradat (kopéet,
pierakstit, nosttit utt.).

7. lestades darbinieku dati

lestade apstrada tikai tadus darbinieka personas datus, kuri ir nepiecieSami darba tiesisko
attiecibu nodibinasanai, nodroSinasanai vai izbeigSanai.

Par datu savlaicigu atjaunoSanu ir atbildiga iestades vaditaja pilnvarota persona, ciktal ta ir
informéta vai tai vajadzgja but informétai par izmainam datos.

Pilnvarota persona inform& darbinieku pirms personas datu vakSanas par personas pieejas
tiestbam saviem personas datiem, tiestbam labot vai precizét informaciju vai iebilst pret
informacijas sniegSanu.
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Informacija, kas uzskatama par sensativu, tiek apstradata tikai, lai nodroSinatu darbinieka vai
darba devgja ar likumu noteiktas tiesibas vai ienakumus.

Iestades vaditajs nodroSina, ka darbinieku dati netiek nodoti citam personam, ja vien pats
darbinieks tam ieprieks nav piekritis vai $adu ricibu nosaka ar€jiem normativie akti.

8.  Personas (datu subjekta) tiesibas

Ikvienai personai ir tiesibas pieprasit visu informaciju, kas par to savakta, ja vien S$o
informaciju izpaust nav aizliegts ar likumu.

Personai ir tiesibas pieprasit, lai tas datus papildina, ka arT patrauc to apstradi vai iznicina tos, ja
personas dati ir nepilnigi, novecojusi, nepatiesi, pretlikumigi iegtiti vai ari tie vairs nav
nepieciSami vakSanas mérkim.

Ja persona var pamatot, ka personas datu apstrades sistéma ieklautie personas dati ir nepilnigi,
novecojusi, nepatiesi, pretlikumigi iegtiti vai ari tie vairs nav nepieciSami vakSanas mérkim,
iestades pienakums ir nekavgjoties noverst So nepilnibu vai parkdpumu un par to pazinot
personam, kas iepriek$ ir sanémusas §1s personas datus.

9. Atbildiba

Par personas datu apstrades un aizsardzibas nodrosinasanu atbilsto$i Sai kartibai ir atbildigs
iestades vaditajs, kura parzina tiek organiz€ta datu apstrade, un par attiecigo datu apstradi
pilnvarotais darbinieks jeb pakalpojuma sniedzgjs.

Kartiba noteikto datu apstrades pamatprincipu parkapsana, tai skaita, jebkada veida iegtto
personas datu neatlauta izpauSana, ir uzskatdma par iestades iekS$€jas kartibas noteikumu
parkapumu.



